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Digitaliseringsplan for Statens forsvarshistoriska
museer

Statens forsvarshistoriska museers (SFHM) digitaliseringsverksamhet knyter
direkt an till myndighetens uppdrag att varda och férteckna sina samlingar
samt att halla ett urval av dessa tillgdngliga fér allmanheten. Forskning och
studier i militarhistoria och om militdra samlingar ska tydligt framjas av SFHM:s
digitalisering liksom av myndighetens utstallningsverksamhet och férmedling av
kunskap inom verksamhetsomradet. Samverkan kring digitalisering med andra
myndigheter och det civila samhéllet ar en férutsattning for kunskapsspridning

i ett storre sammanhang.'

SFHM:s digitaliseringsverksamhet skapar forutsattningar for allmanheten och
olika aktorer i samhallet att ta del av myndighetens samlingar och stoder
darigenom SFHM i sitt uppdrag enligt myndighetens instruktion och
regleringsbrev.

SFHM:s riktlinjer for digitalisering av kulturarvsmaterial anger hur
myndighetens digitaliseringsverksamhet ska styras och genomftras samt
principer for prioriteringar av vad som ska digitaliseras. Ett grundldggande syfte
med riktlinjerna ar att skapa en myndighetsovergripande syn pa
digitaliseringsverksamheten som sedan ska anvdndas som utgdngspunkt i den
arliga verksamhetsplaneringen. P& sa satt skapas forutsattningar for en effektiv
digitaliseringsverksamhet.

Riktlinjerna avser att svara pa det uppdrag som anges i Digit@I/t kulturarv -
nationell strategi for arbetet med att digitalisera, digitalt bevara och digitalt
tillgangliggéra kulturarvsmaterial och kulturarvsinformation® 2012-2015. Enligt den
nationella strategin ska SFHM ha riktlinjer och mal for
digitaliseringsverksamheten samt riktlinjer for hur prioritering kan ske avseende
digitalisering.

SFHM har foljt Digisams® rekommendationer och végledande principer for
arbetet med digitalt kulturarv vid utformningen av riktlinjerna“. De vagledande
principerna ar indelade i fyra omraden; styra, producera, anvanda och bevara.

" SFS 2011:1561 Forordning med instruktion for Statens férsvarshistoriska museer
“Ku11.015

* Digisam - samordningssekretariatet for digitalisering, digitalt bevarande och
digital formedling av kulturarvet.

* Vagledande principer for arbetet med digitalt kulturarv, Digisam 2014. Dnr RA 06-
2014/02689 www.digisam.se
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Riktlinjer for SFHM:s digitaliseringsverksamhet

Styra

Digitaliseringsverksamhet ska styras av SFHM:s ledning

e Fragor om riktlinjer och andra styrdokument samt mal pa lang sikt
avseende SFHM:s digitaliseringsverksamhet ska beredas i
myndighetens ledningsgrupp innan beslut fattas av 6verintendenten.

e De langsiktiga malen for SFHM:s digitaliseringsverksamhet ska brytas
ned till &rliga mal i avdelningarnas verksamhetsplanering och ingé i den
myndighetsgemensamma verksamhetsplanen.

Myndigheten ska ta ansvar for information om samlingarna och for de digitala
objekt som skapas

e SFHM ska aktivt forvalta och arbeta med féradling och kvalitetshojning
av metadata’ i de digitala samlingarna som en del i arbetet med att oka
anvandbarheten. Forvaltning av metadata ska vara ett steg i SFHMs
digitaliseringskedia.

o SFHM ska registrera samlingarna utifran faststéllda rutiner som bygger
péa etablerade standarder (se vidare under Producera nedan).

Digitaliseringsinsatser ska foljas upp och utvarderas av SFHM

e Uppsatta mal for digitaliseringsverksamheten ska féljas upp i samband
med SFHM:s myndighetsdévergripande tertialuppfoljningar av
verksamheten samt redovisas i arsredovisningen.

e Utvardering av digitaliseringsinsatser ska ske utifran saval kvantitets-
som kvalitetsaspekter.

Producera

Vid digitalisering inom SFHM ska resurser och kompetens anvandas effektivt
och dandamalsenligt

e SFHM:s digitaliseringsverksamhet ska ske utifran rutiner som bygger pa
en processkartlaggning av digitaliseringsflédet for att resurserna ska
anvandas pa mest effektiva satt. Processkartlaggningen ska kunna

* Metadata &r information som beskriver ett objekt, det vill séga "data om data”.
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anvandas saval for specifika digitaliseringsprojekt som for digitalisering
i den dagliga verksamheten.

e SFHM ska undersoka utbudet av digitaliseringstjanster och de
mojligheter som finns att utnyttja digitaliseringsutrustning och
kompetens utanfér myndigheten vid initieringen av
digitaliseringsinsatser.

SFHM ska anvénda sig av erkédnda och 6ppna standarder for registrering och
langsiktigt bevarande

e SFHM ska anvdnda 6ppna, strukturerade arkivbestandiga format enligt
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om tekniska krav for
elektroniska handlingar, RA-FS 2009:2. Digitaliserat material ska lagras
pa ett ldngsiktigt hallbart satt for att hallas levande och anvandbart
samt sakerstélla eventuell framtida migrering. Format lampliga for
langsiktig lagring ska anvandas.

e SFHM ska anvanda 6ppna standarder for digital lagring av
féremalsbilder, skannade fotografier, textdokument och grafiska
dokument for att sakerstélla materialets langsiktiga bevarande och
ateranvandande. For rorlig bild och ljud ska SFHM anvédnda 6ppna
filformat av hogsta kvalitet.

e For registrering av metadata i myndighetens samlingssystem ska SFHM
tillampa den internationella Spectrum-standarden® i den utstrackning
systemet tilldter. Myndighetens bibliotek ska katalogisera information
efter rekommendationer i Libris formathandbok.

Anvanda

Publikt tillgdngliggérande ska vara en del av varje digitaliseringsinsats inom
SFHM

e Publikt tillgangliggérande av digitaliserat material ska vara en del i
SFHM:s digitaliseringsprocess och finnas med som ett naturligt steg
inom varje digitaliseringsinsats. Tillgangliggérande ska ske l6pande i
SFHM:s digitala kanaler’.

° Spectrum &r en standard fér samlingsforvaltning framtagen av Collections Trust.
" T.ex. Digitalt Museum med lankning till K-samsék och Europeana samt Facebook,
Instagram, Twitter och myndighetens webbsidor.

.. statens, . .
Forsvarshistoriska
museer



Digitaliserade textresurser ska tillgangliggéras som maskinlasbar text

e Vid digitalisering av textresurser utan upphovsrattsliga hinder ska
SFHM anvénda verktyg som omvandlar och bevarar textresurserna i
maskinlasbar form.

Digitala filer och metadata ska vara sa enkla som mgjligt for andra att anvénda
och &teranvéanda

e Avbildningar av objekt och andra fotografiska bilder fran SFHM:s
verksamhet ska vara fria att anvdnda och tydligt méarkas med licensen
Creative Commons CC by i maskinldsbar form i datafilerna.

e All metadata som SFHM registrerar ska vara fri att anvanda och
licensieras enligt Creative Commons CCO0. Grundldggande metadata ska
ldggas in i digitala filer pa ett standardiserat och mannisko- och
maskinlasbart satt for att sékerstélla informationen for framtiden.

e | fall dar upphovsperson ar okéand (féraldralésa verk) ska SFHM avviga
nyttan av tillgangliggérande av materialet for allméanheten gentemot
eventuell krankning av den enskildes upphovsratt.

e SFHM ska ha god beredskap for mottagande och besvarande av
synpunkter och fragor kring tillgangliggjort material. Det finns en
etablerad rutin for att kunna avpublicera eventuellt kansligt material.
Vid varje oklart fall staller SFHM fragan om allmannyttan av att
tillgéngliggora vager tyngre an en eventuell skada mot enskild som
tillgangliggdrandet kan leda till. SFHM ska tydligt ange kontaktuppgifter
till informationsansvariga for myndighetens olika digitala kanaler. °

Digitalisering av material dar skyddstiden 16pt ut ska inte medfora att nya
rattigheter uppstar

e Digitalt tillgadngliggérande av material ur SFHM:s samlingar déar
upphovsratten ar utslocknad innebar fri anvandning for allméanheten.
Det digitaliserade materialet méarks tydligt med Public Domain i
maskinlasbar form i datafilerna.

e Brukaren uppmuntras att ange vilken institution inom SFHM som
materialet kommer ifrdn samt att namnge upphovspersonen om denne
ar kéand.

* Fér mer information se SFHM:s policy fér webbpublicering av digitala fotografier (Bp
48/2014).

.. statens, . .
Forsvarshistoriska
museer



SFHM ska efterstrava lankningar mellan egen och andras information om
samlingarna

e SFHM ska koppla @&mnesrelevant, auktoriserad och kontrollerad
information fran plattformen KulturNav till respektive museums
samlingsdatabas. Genom att anvanda sig av information fran KulturNav
kontextualiseras de egna samlingarna och lankas till information
utanfor den egna institutionen. Myndighetens samlingar satts pa sa satt
in i ett stdrre sammanhang. SFHM ska dela med sig av information fran
myndighetens kunskapsomrade via KulturNav’ for att mojliggora for
andra institutioner att ta del av myndighetens kunskapsomrade genom
lankade 6ppna data.

Semantiska beskrivningar'® ska utformas pé ett standardiserat sétt

e Semantisk beskrivning av information som anvands i myndighetens
biblioteks- och féremélsdatabaser ska vara tydlig fér anvandare, klart
redogora for informationens innehall och strava efter att ge materialet
kontext for att underlatta dteranvandande.

e | de fall SFHM gor egna semantiska I6sningar ska etablerade
standarder féljas. De semantiska beskrivningarna ska webbpubliceras
med en dppen licens.

Samarbete runt information om SFHM:s samlingar ska mojliggéras

e SFHM ska uppmuntra allménheten och sakkunniga att bidra med
information om myndighetens samlingar. Den anvandargenererade
informationen ska varderas och darefter registreras i respektive
museums samlingsdatabas i de fall informationen tillfér nagot nytt till
samlingarna, bidrar till att ratta felaktiga uppgifter eller lankar till

* KulturNav ar en webbplats for att skapa, férvalta och distribuera gemensam 8ppen
terminologi och auktoriteter med fokus pa behovet hos museer och andra
kulturarvsinstitutioner. Kulturnav.org

" Medan virldswebben ar en standard for att presentera (sammanlankade) dokument
sa gar den semantiska webben ldngre och standardiserar dven hur man uttrycker data
och kunskap. Man har bl a standardiserat hur man refererar till objekt som man vill
beskriva. De identifieras med unika identifierare, sa kallade URIs, som tekniskt sett &r
webbadresser. Data och kunskap uttrycks sedan genom sa kallade tripletter
sammansatta av subjekt, predikat och objekt som var for sig identifieras pa ett
standardiserat sétt. Att beskriva semantik pa ett standardiserat sétt innebar att
redogora for pa vilket satt man semantifierat sitt datainnehall.
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information hos andra forvaltare. Uppgifter om vem som lamnat
information, samt nar och var den lamnades ska registreras.

Bevara

SFHM ska ha en strategi for bevarande av digital information

e | SFHM:s strategi for bevarande av elektroniska handlingar"
dokumenteras de planer och atgarder som myndigheten arbetar utifran
for att bevara information i elektroniskt format. Strategin har dven en
bilaga i form av en systeminventering dar de olika
informationssystemen redovisas. Strategin ska regelbundet ses 6ver och
uppdateras sa att den digitala informationens anvandbarhet och
bevarande kan sakerstallas. Atkomst och behorigheter for bearbetning
av digital information samt IT-sékerhetsfragor i dvrigt (servermiljo,
backup-rutiner etc.) hanteras inom ramen for SFHM:s
informationssakerhetsarbete.

Aktuella digitaliseringsinsatser ska beskrivas p4 SFHM:s webbplatser

e SFHM ska informera om pagéaende och planerade
digitaliseringsinsatser pa myndighetens webbplatser. Webbplatserna
ska aven innehalla information fér den som vill kontakta SFHM i frdgor
som ror digitalisering.

" Dnr318:6-1.1.1/14
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Mal for SFHM:s digitaliseringsverksamhet 2016-2018

Det 6vergripande malet ar att SFHM har en medveten strategi och aktiva planer
for skapande och forvaltning av de digitala resurser som myndighetens
digitaliseringsverksamhet genererar.

Foremalssamlingarna finns registrerade i myndighetens samlingsdatabas och
majoriteten av dessa finns representerade med digitala avbildningar samt ar
tillgéngliga for sdkning av allménheten och olika aktorer i samhéllet.
Myndighetens biblioteksbestand finns registrerat och ar tillganglig for
allmanhetens stkning via Libris. Férteckningar 6ver myndighetens
arkivsamlingar finns publikt tillgdngliga. Ett urval av fotografierna finns
registrerade och representerade med digitala avbildningar och finns publikt
tillgangliga.

Information om samlingar och utstéllningsverksamhet kommuniceras
kontinuerligt via myndighetens digitala plattformar.

Kunskapsnivan om digitalisering av samlingar; gallande savél produktion som
bevarande ar god. Medvetenhet om digitalisering och dess effekter for
verksamheten finns inom hela myndighetsorganisationen och
digitaliseringsverksamhet genomfors med flera verksamheters behov i &tanke.

Styra
Langsiktiga mél

All personal inom myndigheten har grundldaggande kdnnedom om
digitaliseringsverksamheten och vad den syftar till. SFHM:s ledning har goda
kunskaper om den och tillser, i den utstréckning de ekonomiska
forutsattningarna medger det, att verksamheten har tillrdckliga resurser for att
kunna genomfora digitalisering saval i aktuella projekt som i I6pande processer.
De olika avdelningarna tar fasta péa digitaliseringsverksamheten i de arliga
verksamhetsplanernas mal, utifrdn personella resurser. SFHM:s personal har
relevant kompetens inom digitaliseringskedjans olika delar; urval, registrering,
produktion av digitala filer, férvaltning av metadata, bevarande av digital
information och filer samt kommunikation och spridning av digitala samlingar.

Vid utgangen av 2018

e kopplas strategier, styrdokument och riktlinjer till SFHM:s strategi for
bevarande av elektroniska handlingar och informationssikerhetspolicy.

e har SFHM Kkartlagt hela digitaliseringsflédet; med processteg allt ifran
urval av objekt for digitalisering, till kommunikation till anvandare och
anvandarens ateranvandande av informationen. Processkartan finns
redovisad i myndighetens klassificeringsstruktur.
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e fdljs malen i SFHM:s digitaliseringsverksamhet upp och utvarderas
kontinuerligt.

Producera
Langsiktiga mél

SFHM tar ansvar for information om samlingarna och arbetar aktivt med
foradling av metadata om de digitala samlingarna. Rutiner foér
metadataregistrering utgar ifran etablerade standarder och tillampas inom hela
myndigheten. Myndigheten anvander 6ppna standarder for filformat vilket
mojliggor 1dngsiktigt bevarande och ateranvandning av det digitaliserade
materialet.

Vid utgangen av 2018

e arbetar myndigheten pa ett effektivt och &ndamalsenligt satt med
digitalisering utifran faststéllda rutiner och digitaliserar material enligt
faststéllda prioriteringar for urval.

e producerar och forvaltar SFHM auktoritetslistor i KulturNav.

e SMHA ska i sa hog utstrackning som mojligt félja SFHM:s riktlinjer for
digitalisering.

Anvanda
Langsiktiga mél

SFHM digitaliserar sina samlingar for att sprida kunskap om militarhistoria och
militdra samlingar savél inom myndigheten som till andra aktérer. Myndigheten
delar fritt med sig av sin kunskap pa olika digitala plattformar och ger
allmanheten maojlighet att férdjupa sig inom myndighetens kunskapsomrade
och berika samlingarna med ny information. Myndigheten arbetar aktivt for att
0ka samlingarnas anvandbarhet och tillgdnglighet. Det digitala materialet har
ett stort varde for myndighetens medarbetare.

Vid utgdngen av 2018

e arbetar SFHM fo6r att ge information om samlingarna ett stérre
sammanhang genom att lanka samman myndighetens information med
information fran andra kulturarvsinstitutioner.

e arbetar SFHM for att digitalt material som dnnu inte registrerats ska
vara publikt tillgangligt

e 4r allt digitalt publikt tillgdngligt material upphovsrattsligt markerat.
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e anvands SFHM:s digitaliserade material i storre utstrdckning for
utstallningar och pedagogisk verksamhet.

Bevara
Langsiktiga mal

Genom anvandande av hdgkvalitativ metadata och etablerade 6ppna
standarder ser SFHM till att den digitala information som myndigheten
skapar bevaras pa basta satt och ar sok- och lasbar dven i framtiden.
Bevarande av digital information kraver aktiva och regelbundna insatser
samt att myndigheten arbetar utifran SFHM:s strategi for bevarande av
elektronisk information.

Vid utgangen av 2018

o sdkerstéller SFHM redan vid initiering av digitaliseringsinsatser att
det finns tillrackliga resurser att bevara den digitala information
som insatserna genererar.

e har SFHM rutiner for filgranskning, konvertering och migrering.
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Prioriteringar for SFHM:s digitaliseringsverksamhet 2016-2018

Vilket material som ska prioriteras for digitalisering sker primart utifran
tva huvudkriterier; efterfragan och bevarandeaspekt. Fler faktorer an sa
spelar emellertid in och &r viktiga att ta i beaktande. Digitaliserat material
ska tillgangliggoras publikt for att fullgora alla steg i
digitaliseringskedjan. Tillgadngliggérandeaspekten bor darmed beaktas
vid materialurval. Likval bor material som kan tillgangliggoras fritt, utan
upphovsriéttsliga hinder, prioriteras fore material som inte kan
tillgangliggoras under fria licenser.

Hojning av registrerade posters metadatakvalitet bor alltid prioriteras.
Vilka specifika insatser som ska goras bestéams i respektive avdelnings
verksamhetsplan.

Efterfrdgan:

o Material som ofta efterfragas saval externt som internt bor
prioriteras da digitalisering av materialet blir arbetsbesparande
samt bevarar frekvent anvant material.

e Material som inom en nartid kommer bli aktuellt med anledning
av jubileum, utstallningsarbete, m.m. Saval extern som intern
efterfrdagan ska beaktas.

o For allmanheten mindre kdnt material som i dagslaget inte
efterfragas pa grund av otillgdnglighet, men som SFHM:s
personal uppskattar ha intresse bade inom och utom
myndigheten.

Bevarande:

o Objekt och samlingar som &r skora, utsatts for mycket slitage eller
riskerar att bli oanvandbara om de inte 6éverfors till digitalt format.
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